南昌航空大学教务处
教务字〔2020〕3 号

南昌航空大学返校复学后线上转线下教学实施方案

按照省委省政府“两手抓、两不误”工作部署，根据国家卫生健康委员会和教育部联合下发的《关于印发大专院校新冠肺炎疫情防控技术方案的通知》（国卫办疾控函[2020]301号）、江西省新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控应急指挥部下发的《关于做好2020年春季学期全省学生返校学习有关工作的通知》（赣新冠指明电[2020]52号）等文件精神，为统筹做好大一至大三学生返校复学后的教学工作，细化工作流程，落实工作责任，确保教学秩序平稳和疫情防控到位，特制定学生返校复学后线上转线下教学实施方案，请各学院组织教学工作时遵照执行。
一、总体原则
依据省教育厅有关要求，以“两手抓，两不误”的工作部署，以“外防输入，内防反弹”为工作原则，加强教学过程管理，持续推进“互联网+教育”。返校初期统筹做好复学前与复学后、线上与线下教学安排的合理衔接。学生返校后两周为过渡期，过渡期内主要采取以线上教学方式为主课堂教学为辅，过渡期后除跨学院的合班外，绝大部分课程教学可以完全转换到线下教学。
二、课堂教学作息时间调整
为确保课堂教学秩序稳定及师生身心健康安全，疫情防控期间采取“分时段分楼栋”错峰上下课，每节课授课时间由原45分钟调整为40分钟。各楼栋上、下课时间具体安排如下：
（一）不同楼栋上、下课时间安排
	节次
	A、C、E栋教学楼
国教学院、外语学院及其他教学楼
	B、D、F、G栋教学楼

	第1-2节
	8:00-9:30
	8:10-9:40

	第3-4节
	9:50-11:20
	10：00-11:30

	第5-6节
	14:00-15:30
	14:10-15:40

	第7-8节
	15:50-17:20
	16：00-17:30

	第9-11节
	19:00-21:20
	19:10-21:30

	备注：实验教学时间安排参照执行。


为了避免学生在课间交叉交流，任课教师要求学生课间在教室内休息；允许任课教师课间不休息且连续上课，可提前5-10 分钟下课。
（二）同一楼栋不同楼层下课时间安排
	教学楼栋
	第2节
	第4节
	第6节
	第8节

	A栋
	一层
	9:15
	11:05
	15:15
	17:05

	
	二层
	9:20
	11:10
	15:20
	17:10

	
	三层
	9:25
	11:15
	15:25
	17:15

	
	四层
	9:30
	11:20
	15:30
	17:20

	B栋
	一层
	9:25
	11:15
	15:25
	17:15

	
	二层
	9:30
	11:20
	15:30
	17:20

	
	三层
	9:35
	11:25
	15:35
	17:25

	
	四层
	9:40
	11:30
	15:40
	17:30

	C栋
	一层
	9:20
	11:10
	15:20
	17:10

	
	二层
	9:25
	11:15
	15:25
	17:15

	
	四层
	9:30
	11:20
	15:30
	17:20


（三）网格化课堂教学
1、实行网格化课堂教学，重新安排课表，按行政班级课堂授课，做到教室相对固定、座位固定（座位实行间隔安排）。
2、大学英语及部分大型公共课继续安排线上教学。通识教育选修课全部线上选课、线上修读。

二、理论教学环节
为顺利做好线上、线下教学的衔接工作，理论教学安排如下：
1.自学生返校后，除大学英语及部分大型公共课等继续安排线上教学外，所有教学活动在两周的过渡期后转入线下教学为主或“线上+线下”教学，线下教学按课程表进行课堂教学；
2.课程教学安排：学生返校后开始采取每星期“六天教学制”。
（1）对已结课课程，尽快在教务系统录入课程学生成绩。
（2）对即将结课课程，在摸底和评估的基础上，对学生进行查漏补缺的线下辅导，再开展课程考核。
（3）未结课的课程，在学生返校后的两周过渡期内采取“测试+回顾+补丁”的过渡策略，即学生返校后，每门线上课程开展一次教学测试，通过测试了解学生前期网上学习情况、存在的薄弱环节和知识盲点，有针对性地采取“线上+线下”的方式讲授、答疑辅导等方式对前期知识进行系统回顾，或对前期教学中的难点重点进行深度阐释，对薄弱环节进行强化，尽可能让所有同学赶上教学计划所要求的进度，达到前期的教学目标，顺利进入线下课堂学习。
鼓励实行线上线下混合授课，进一步强化交互式教学的课堂设计，加强师生互动，实现从传统课堂注重单向灌输的“以教师为中心”向注重互动对话的“以学生自主学习为中心”的“线上＋线下”混合式教学模式的转变。
（4）艺术、音乐、体育类等能够实施室外教学的课程，原则上开展室外教学。
3.取消考试周，未结课课程安排多种形式的考核方式（学位课程和专业主干课程必须采取试卷形式考核），公共课程考试安排由教务处组织实施，专业课程由各学院组织实施。
4.教材发放：依据学生复学进校的先后顺序，分学院、分班级、分时段有序组织发放工作。
三、实践教学环节
1.教学准备
各教学实验室做好开课准备，全面开展安全、卫生检查，教学仪器设备维护，实验耗材配备情况检查，并按照《关于实验室在疫情期间开放的管理办法》（办公系统2020年2月19日国资处公告）规定，落实有关实验室防疫和安全要求后，由各实验中心负责人提出实验中心（实验室）开放申请，报所在二级单位进行审批，并报国资处，教务处备案。
2.实验教学
各实验教师按照前期已制定的《防疫期间实验课安排计划》分项目进行“线上+线下”实验教学，线上实验项目继续安排线上教学，线下实验项目在理论课表排定后，由各实验中心进行安排，详细情况见《关于2019-2020学年第2学期实验课安排的通知》。各实验室应延长开放时间，按照防疫和安全要求，做好分批教学准备，提高实验室使用率，确保完成本学期实验教学工作。
3.工程训练、课程设计等等集中性实践教学
工程训练、课程设计等集中性课内实践教学采用“分散+集中”的模式，能分散进行的实践教学，插空在理论课和实验课之外的空余时间安排，不能分散的实践教学全部集中安排在暑假进行。各教学学院和工程训练中心要根据实际情况，制定执行计划，并报教务处。
因疫情防控不能按时返校或尚在隔离期的学生，要根据具体情况继续开展线上教学工作，做好学业辅导和心理帮扶，确保不让一个学生“掉队”。
四、毕业设计（论文）
1.时间安排
按照教务处已定的时间进度安排，各学院应迅速完成成绩录入、评优、资料归档等。
[bookmark: _GoBack]2.组织形式
各学院制定毕业设计（论文）工作方案，成立领导小组。可灵活掌握毕业设计（论文）工作要求、答辩形式和成绩考核方式，指导老师应完成毕业设计（论文）管理系统各个环节，加强指导，确保毕业设计（论文）质量。
各学院应组建毕业设计（论文）成绩考核工作小组，可采用多种形式的成绩评定方式给出考核成绩，并根据导师评阅成绩、评阅教师评阅成绩和答辩（考核）小组考核成绩，综合计算毕业设计（论文）成绩。
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