  专业选修课开设课程使用操作说明

本操作方式只针对需要开设专业任选课给学生选课的学院操作。对于不让学生选课的学院可不用操作。

登录教务系统http://jwc-publish.jwc.nchu.edu.cn/
一、删除任务中不开设的课程

点击“教务运行”- “开课安排管理”-“教学安排管理”[image: image1.png]g,
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勾选（可多选）不开课的课程，点击“删除”按钮。
二、将需要学生选课的任务转入选课系统

1. 勾选需要学生选课的任务（可以一次勾选多个）
2. 选择选课系统，点击“转入”
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.三、选课课程管理
在将所有需要选修的课程转入选课系统以后可以点击 

教务运行-学生选课管理-选课课程管理-学年学期（2020-2021(1)），选课类别（专业选修课） 点击查询，可以查到所有已经转入选课系统的课程，仔细核对是否有误

，如发现转入的数据有误，在未正式开始选课前，可以勾选选课数据，可以点击“删除”按钮，删除选课数据。（如正式开始选课之后发现数据有误请与教务科熊巍联系）
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四、数据全部转入之后请与教务科熊巍老师联系。由于涉及到后续需要学生选课和发放下学期教学任务的工作。时间紧，任务重，请各学院尽快确定开课的课程，并按上述步骤操作。操作截止时间2020年6月1日。

