南昌航空大学教务处

关于2019-2020（一）学期期末考试和重修成绩录入通知 
各学院、各位老师： 
1．2019-2020（一）学期期期末成绩和重修成绩通过网上教务系统录入，活动名称请选择“20191学期期末（含重修/辅修）”。网上成绩录入时间截止至 2020年1月13日23:59点，网上成绩录入系统于1月14日00：00点关闭。 
  为不影响下个学期的补考安排，恳请老师务必在规定的时间录完成绩。任课老师确因特殊原因（特指期末考核需在假期期间进行实践或论文的课程），无法在规定时间内录入课程成绩的，请在成绩录入系统关闭1周前向开课单位说明情况并提交《南昌航空大学成绩延迟录入申请表》，经单位主管领导签字同意，由开课单位汇总后交教务处审批并备案。经批准延迟录入的课程请于下学期开学两周内补录。无故不按时录入成绩且未提交申请者，按《南昌航空大学关于教学差错与教学事故的处理办法》等相关规定处理。
2．根据管理规定，成绩只采用百分制方式。 
3．各位老师录入成绩后，应立即打印纸质成绩单，仔细核对后签名、盖章，送课程开课院系存档。若成绩输入有误，可在1月14日之前联系开课单位教务员撤销成绩并进行更正，更正后请重新保存，刷新（刷新后看到的成绩状态为最终入库的状态），提交入库。
4．重修学生成绩请务必录入到期末成绩那一项，系统对重修学生的成绩将自动按总成绩=期末成绩计算；
5．成绩更正说明
成绩录入工作必须严肃认真。成绩录入系统一旦关闭，如无特殊理由，成绩一律不得更改，否则，将追究相关责任人教学事故。
确实由于特殊原因，须履行如下手续：任课教师填写《南昌航空大学成绩修改申请表》，经系审批、教学院长核准，由任课教师在教务管理系统中提交更正申请后，将所有申请材料交教务处审批。
6．学生查询成绩方法：登录教务管理系统—课程成绩查询。
7．咨询电话：83863717。 
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