罗军明述职报告

一年来，本人始终坚持认认真真学习，踏踏实实干事，清清白白为人。在上级领导和同事的关心、支持、帮助下，本人恪尽职守，履行职责，兢兢业业，任劳任怨，开拓进取，努力工作，顺利完成了各项工作任务。现从德、能、勤、绩、廉五个方面作如下总结：

德：本人在工作和学习中认真学习邓小平建设具有中国特色社会主义的理论和江泽民同志关于“三个代表”重要思想和胡锦涛科学发展观，认真学习和贯彻党和国家制定的各项方针、政策。进一步坚定共产主义信念，树立了领导干部公仆意识与服务意识。在工作中坚持全心全意为人民服务的宗旨，热情为学院教职工服务、坚持为系部多办事、办实事。

能：一年来本人不断提高自身各项业务素质，具备较强的责任心。工作上始终保持清晰的思路，有计划性，讲究工作方法，提高工作效率。本人在组织管理能力、综合分析能力和协调办事能力等方面具备了比较丰富的工作经验，能够比较从容地处理日常工作中出现的各类问题，保证了本岗位各项工作的正常运行。

勤：本人能够以正确的态度对待各项工作任务，热爱本职工作，经常加班加点工作。本人带领院办人员切实改变工作作风，提高为全院教师服务意思，努力提高工作效率和工作质量，保证了全院工作的正常开展。
绩：本人作为材料学院主管行政和科研的副院长，根据院务会精神，参与起草了“材料学院绩效工资管理办法”、“材料学院岗位聘任办法”、“材料学院年度及聘期考核办法”等文件，以上文件均经广泛调研和征求学院教师意见后，由院务会修改，后经院职工大会通过。学院在评审过程中坚持公平、公正、公开原则，较好完成岗位聘任工作。本人加强学院办公室人员管理，一年来学院办公室人员的工作作风取得较大改观，受到教职工一致好评。本人积极为教师科研牵线搭桥，为全院教师课题申报、结题提供良好的服务，积极组织教师参加各种科研项目申报会、学术讲座和科研洽谈会，使得材料学院2011年学院科研更上一层楼，共获得7项国家基金，重大科研项目无论数量还是经费均取得重大突破，全年科研经费合同额有望超过1500万元。全院论文数量和专利授权数量明显增多，论文质量明显提高。本人还协助院长负责人才引进工作，积极与各院校博士联系，一年来引进优秀博士2位，特聘教授1人，学院整体实力得到一定提高。

本人十分重视教学教学和科研工作。一年来本人对待教学认真负责，讲授本科生课程两门，研究生课程1门，完成教学工作量400多学时，作为主编出版高等教育规划教材“工程材料及热处理”申报校优秀教材，主持的省级教改课题顺利结题。2011年本人作为主持人成功获批航天科学基金1项、江西省科技支撑项目1项，南昌市科技攻关项目1项，科技人员入园入企项目1项，横向课题两项，2011年本人主持科研项目到账经费20.5万，本人还主持江西省自然科学基金1项，骨干参与钟震晨教授主持的50万省重大科研项目，排名第二参与国家基金2项，参与省部级课题多项。本人第1作者发表论文4篇，其中SCI光盘版收录1篇，A类期刊1篇，EI收录2篇，已接收待出版A类期刊1篇，申请专利2项。
廉：本人认真贯彻落实廉洁自律方面的《条例》和《规定》，在思想上牢固树立坚强的防线，正确对待权力，认真履行好职责。按照党风廉政建设落实情况，做到制度之内“不缺位”，制度之外“不越位”。切实履行好自己工作职责，能严格执行廉洁自律规定，努力做好本职工作。一年来没有违反廉政规定和制度的行为。
回顾一年来的工作学习虽然说取得了一定的成绩，但也总结出一定的不足。比如开创性的工作开展的还有待进一步加强，这有待于在今后的工作中不断加强学习，及时改进。
